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Procedure en inhoud van een dossier inzake een 
vergunningsaanvraag voor het plaatsen van werfbebakeningen, 

hijskranen, steigers, heftoestellen, containers, enz. 
 

 
Hieronder vindt u de lijst met documenten die vereist zijn voor alle aanvragen inzake het 
opstarten van werven of werkzaamheden op de openbare weg op het grondgebied van Sint-
Pieters-Woluwe evenals de werkwijze die gevolgd moet worden om in de beste 
omstandigheden te kunnen samenwerken. 

1. Termijn 

Voor het begin van de werkzaamheden moet een aanvraag ingediend worden: 

• 3 werkdagen voor het voorbehouden van een parkeerplaats;  

• 8 werkdagen voor het plaatsen of demonteren van een hijskraan, voor het afsluiten 
van een straat, evenals voor werkzaamheden die ’s nachts of tijdens het weekend 
verricht worden (de buurtbewoners moeten steeds per huis-aan-huisfolder ingelicht 
worden); 

• 2 weken voor grootschalige werven (belangrijke verbouwingen, constructie van een 
nieuw gebouw, afbraakwerkzaamheden, wegenwerken, enz.). 

 

Voor alle werkzaamheden die ’s nachts (tussen 22u en 7u) of tijdens het 
weekend plaatsvinden of waarvoor een straat afgesloten moet worden, is een 
vergunning van de burgemeester vereist. 
 
Om voor het begin van de werkzaamheden over alle handtekeningen en 
akkoorden te beschikken, is het bijgevolg belangrijk om de termijn van 
8 werkdagen na te leven. 
 
Aanvragen om enkel een parkeerruimte voor te behouden, of voor de plaatsing van 
afvalcontainers, kunnen per e-mail of per fax gebeuren. U mag maar hoeft dus niet ter 
plaatse te komen. Voor de andere werven moet u voorafgaand contact opnemen met de 
dienst Parkeren om een afspraak te regelen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2. Documenten  

Voor aanvragen om enkel parkeerruimte voor te behouden of voor de plaatsing 
van containers, volstaat het om een e-mail of fax te sturen met de volgende 
gegevens:  

• de volledige, geactualiseerde gegevens van de firma; 

• de naam en  gegevens van de klant. 
• het facturatieadres en eventueel het B.T.W. – nummer. 

• de precieze plaats/adres  waar de werkzaamheden plaatsvinden; 

• de begin- en einddatum van de werkzaamheden; 
 

De parkeerverbodsborden worden door het gemeentepersoneel ten minste 48 u vóór de 
aanvang van de reservatie geplaatst. 
 

Voor alle andere aanvragen (hijskraan, wegomlegging, enz.) zijn de volgende 
documenten vereist.  

• het volledig ingevulde gemeentelijk aanvraagdocument; 

• een vergunning voor het uitvoeren van de werkzaamheden uitgereikt door het 
Ministerie van het Brussels Hoofdstedelijk Gewest voor alle wegen waarvoor het 
Gewest bevoegd is; 

• het goedgekeurde signalisatieplan door en/of het akkoord van de Politiediensten; 

• het eventuele akkoord van de openbare vervoersmaatschappij; 

• een situatieplan; 
 
De volgende gegevens moeten voorkomen op de plannen:  
- de straatnamen 
- de huisnummers 
- de afmetingen van de trottoirs, de parkings, enz. 
- de mogelijke wegomleggingen. 

 
Het exacte werkterrein en de correcte afmetingen ervan moeten op de plannen 
verduidelijkt worden, het gaat dus om het werkelijke terrein dat vereist is voor de 
uitvoering van de werkzaamheden, met name: de plaats waar de installatie opgesteld is, 
de zones waar er gestockeerd kan worden, de zones waar voertuigen zich op de werf 
kunnen verplaatsen, evenals de doorgangen voorbehouden voor voetgangers en voor 
alle soorten autoverkeer. 
 

De wegomleggingborden moeten vóór de aanvang van de werf geplaatst 
worden. 

Voor grootschalige werven zijn bijkomende documenten vereist. 

• een kopie van een goedgekeurde stedenbouwkundige vergunning; 

• een verklaring van klasse III voor werven waar de totale aandrijvingkracht hoger is 
dan 50 KW (ook voor hijskranen). 

 

Niet vergeten dat voor elke bezetting van de openbare weg (containers, liften, 
materialen,…) een gemeentebelasting betaald moet worden. 
 
Als het dossier niet beantwoordt aan één van de voorwaarden, behoudt de Gemeente zich 
het recht voor om de uitvoering van de werf uit te stellen tot alle vereiste documenten 
verkregen zijn. 


