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Rue du Collége Saint-Michel, 13
1150 Woluwe-Saint-Pierre

BCE : 0895.206.664
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LE RELAIS,
Agence Immobiliere Sociale de Woluwe-Saint-Pierre recherche :
Un/Une gestionnaire technique — Contrat de remplacement avec
possibilité de CDI

Présentation

Le Relais est une agence immobiliére sociale agréée par la Région de Bruxelles-Capitale depuis
2008. En tant qu’agence immobilicre sociale, nous prenons en gestion des logements privés et
nous les sous-louons a des personnes ou familles se trouvant dans les conditions sociales.
Notre parc immobilier compte actuellement 480 logements en gestion.

Fonctions spécifiques :

En collaboration avec les autres membres du personnel, et sous la direction du responsable du
département :

- Vous étes la personne de contact aupres des locataires pour tout probléme technique liés aux
appartements ;

- Vous étes la personne de contact auprés des propriétaires pour la gestion administrative liée
aux divers incidents techniques ;

- Vous étes la personne de contact aupres des différents Syndic et/ou des copropriétés ;

- Vous gérez les contacts avec les différents corps de métier et gérez le planning des
interventions ;

- Vous prenez contact avec les propriétaires afin de leur expliquer clairement la situation et les
démarches a entreprendre lorsque leur responsabilité est engagée ;

- Vous assurez le suivi des chantiers jusqu’a la fin des travaux ;

- Vous gérez I'encodage des sinistres dans notre logiciel de gestion et en assurez le suivi jusqu’a
leurs termes ;

- Vous procédez au traitement et au suivi quotidien des courriels liés au service technique ;

- Vous procédez a la visite des biens locatifs pour évaluer les divers problemes techniques ;

- Vous accompagnez sure demande les propriétaires lors des réceptions provisoires ou
définitives ;

- Vous visitez les biens en vue d’une éventuelle prise en charge par I'AIS ;

- Vous prenez le mesures des nouveaux logements si nécessaire ;

- Vous procédez au relevé des compteurs eau/gaz/électricité des logements mis a disposition le
cas échéant;

- Vous rédigez les baux et avenants de location pour les propriétaires ;

- Vous représentez I'AIS pour les états des lieux entrée/sortie avec les propriétaires ;
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- Vous accompagnez les propriétaires, le cas échéant, pour la visite de leur logement durant la
mise en location ;

- Vous participez avec notre ouvrier a I'enlevement des encombrants dans les appartements ou
les caves en cas de nécessité.

Profil recherché :

- Expérience significative dans la gestion de chantiers et dans la rénovation ;

- Connaissances générales dans les différents domaines de rénovation des batiments ;

- Connaissance des réglementations en matiére de logement (Code du logement, Réglement
régional d’urbanisme...) ;

- Connaissance des outils informatiques traditionnels ;

- Vous étes dynamique, autonome, créatif et flexible ;

- Vous faites preuve d’un bon sens de I'organisation ;

- Vous faites preuve d’une excellente qualité rédactionnelle ;

- Bilingue FR/NL est un atout.

Horaire de travail :

Du lundi au jeudi : de 8h30 a 12h30 et de 13h00 a 17h00.
Le vendredi : de 8h30 a 12h30 et de 13h00 a 15h00.
Vous étes également disponible occasionnellement en fin de journée ou le weekend.

Nous offrons :

- Un contrat de remplacement débutant immédiatement

- Possibilité de contrat CDI

- Bareme de la commission paritaire 319.00

- Cheque repas d’une valeur faciale de 8,00 €

- Intervention mensuelle de 15,00 € dans les frais de téléphonie.
- Intervention dans les frais de transport domicile/travail.

Intéressé(e) ?

Merci d’envoyer votre CV et lettre de motivation a jcoenen@aislerelais.be
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